
 

คู่มือ แนวทางการให้บริการส าหรับผู้รับบริการ

หรือผู้มาติดต่อ 

เรื่องการรับสมัครบุคคลทุกต าแหน่ง 

 

      

โรงเรียนไม้แก่นประชาอุทิศ 

 

 

 

 

 ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำสงขลำ สตลู 



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 

กระทรวงศึกษำธกิำร 

คู่มือส าหรับประชาชน             การรับสมัครบุคคลทุกต าแหน่ง 

หน่วยงานที่ให้บริการ              โรงเรียนไม้แก่นประชาอุทิศ 

คุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งของผู้มีสิทธิสมัครเข้ารับการเลือกสรร  

คุณสมบัติทั่วไป ผู้สมัครเข้ารับการเลือกสรรทุกต าแหน่งจะต้องมีคุณสมบัติทั่วไปดังต่อไปนี้  

1. มีสัญชาติไทย  

2. มีอายุ 18 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป  

3. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย  

4. ไม่เป็นผู้มีร่างกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ไร้ความสามารถหรือจิตฟ่ันเฟือน ไม่สมประกอบ 

หรือเป็นโรคตามที่ก าหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน  

5. ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งทางการเมือง ข้าราชการการเมือง กรรมการพรรคการเมือง หรือ เจ้าหน้าที่ในพรรค

การเมือง  

6. ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก เพราะกระท าความผิดทางอาญา เว้นแต่เป็น

โทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีจน เป็นที่

รังเกียจของสังคม  

7. ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงาน อ่ืนของรัฐ  

หมายเหตุผู้ที่ผ่านการเลือกสรรในวันที่ท าสัญญาจ้าง จะต้องไม่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างของส่วน ราชการ 

พนักงานหรือลูกจ้างของหน่วยงานอื่นของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงาน หรือลูกจ้างของราชการส่วน ท้องถิ่น 

 

 

 

 



 

 

 

วิธีการข้ันตอนการให้บริการ /ระยะเวลา 

รายการ ระยะเวลา หมายเหตุ 

1. วางแผน และเตรียมการ  
กอนรับสมัคร 
 

(3 วัน) 
 

 

2. ประกาศรับสมัคร 
 

(7 วันก่อนรับสมัคร)  

3. เปิดรับสมัครบุคคล 
 

(5 วัน) 
 

 

4. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ 
 

(1 วัน) 
 

 

5. ด าเนินการประเมินสมรรถนะ  
(ครั้งที่ ๑ โดยวิธีการสอบขอเขียน) 
 

(1 วัน) 
 

 

6. ด าเนินการประเมินสมรรถนะ  
(ครั้งที่ ๒ โดยวิธีการ สอบสัมภาษณ) 
 

(1 วัน)  

7. ประกาศบัญชีรายชื่อผู้ผ่าน 
การเลือกสรรเพ่ือจัดจ้างเป็นบุคคล 
 

(1 วัน) 
 

 

8. จัดท าสัญญาจ้าง (1 วัน) 
 

 

 

เอกสาร หลักฐานประกอบการรับสมัคร 

1. ส าเนาปริญญาบัตร หรือวุฒิบัตร และระเบียนแสดงผลการเรียนที่แสดงว่าเป็นผู้มีวุฒิการศึกษา และ

สาขาวิชาเอกตรงกับต าแหน่งที่สมัคร     อย่างละ  1  ฉบับ 

2. ส าเนาบัตรประชาชน       จ านวน  1  ฉบับ 



3. ส าเนาทะเบียนบ้าน       จ านวน  1  ฉบับ 

4. รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาด า ขนาด 2.5 × 3 ซม.  จ านวน  2  รูป 

5. ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู     จ านวน  1  ฉบับ 

6. หลักฐานอื่นๆ (ถ้ามี) เช่น หนังสือส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล  จ านวน  1  ฉบับ 

ช่องทางการให้บริการ 

 

สถานที่ให้บริการ 

ชื่อหน่วยงาน            โรงเรียนไม้แก่นประชาอุทิศ 

ที่อยู่   หมู่ 6 ต าบลสะพานไม้แก่น  อ าเภอจะนะ  จังหวัดสงขลา  90130 

เบอร์โทรศัพท์  092-9285390 

หมายเหตุ  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 

ค่าธรรมเนียม      ไม่มี 

 

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

-  พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 

-  ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพนักงานราชการ พ.ศ. 2560 (ฉบับที่ 2) 

 

 


